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特别注意：应当使用本软件来打开需要填写的申报表格，而不是在安装目录下直接打开word表格进行填写。
第一章 软件安装
a) 直接双击setup文件，开始安装.NET Framework，，如果系统已经安装.NET Framework将直接出现b界面，如图：[image: image1.png]HF AU
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单击[接受]，执行下一步安装，如图：
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b) 安装青年千人计划申报软件


[image: image3.jpg]2 QrClientInstaller

WA QrClientInstaller FEAT

SRS SR EEATEIL LS QCLientTnstaller FRAISR.

FHIEEEE IR, RGN IS R R
) SRRSO hn R

i <t—5® | [T >






点击[下一步]，
选择安装目录
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点击[下一步]，开始安装
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点击[下一步]，完成安装
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第二章 软件的运行
双击桌面上的“青年千人计划申报软件”图标，或者在windows开始菜单中，找到“青年千人计划申报软件”程序组，并单击运行“青年千人计划申报软件”，即可以运行本软件。
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    如上图所示，在打开的“青年千人计划申报软件”窗口中，鼠标单击“新建文档”按钮，如下图所示将打开一个窗口。

[image: image8.jpg]BRED: |

G )

o EWEE ()

0w HizhE )

M carpts pora compart
(SE=sT)

(SFalcon B35
DEETFANRS

HEIH

w\gw

AL

TS W L [ BES)

BESE D [wordSI +. doc) [mE ]





输入文件名，鼠标单击“保存”按钮，系统将打开新建推荐表。（下图为推荐表部分截图）

候选人可按照第三章所描述的表格各部分填写说明进行填写。
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在填写推荐表之前，候选人应当认真阅读以下几点：

1. 应当使用本软件来打开需要填写的申报表格，而不是在安装目录下直接打开word表格进行填写。
2. 新建一个文档时，逐项填写完内容后，一定要点击“内容校核”按钮，对文档内容进行审核。

第三章 新建文档

在填写推荐表之前，请认真阅读以下填写说明。
填写说明
一、推荐表的填写从“基本信息”开始填写，基本基本信息填写完毕后，推荐表首页中的“申报人”、“所属省份”、“专业领域”三项信息自动填写，其它信息需要申报人在首页填写。
二、本表第一至四项由候选人本人填写，申报单位负责审核。

三、用人单位推荐意见由用人单位负责填写。

四、请勿填写封面左上角编号一栏。
五、本表内有关栏目限制了填写页数，请严格按照限制页数填写。

§3.1 第一部分 简表

3.1.1 基本信息

候选人用鼠标单击表格姓名输入框中的“[单击输入]”字样。
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在弹出的个人信息窗口中填写基本信息和其它信息，如下图。
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特别说明：

填写基本信息时请先阅读“填表说明”，对说明中提示的信息项请按照说明填写。

3.1.2 从事专业关键词
候选人点击表格的输入框，输入框变成蓝色，这时输入从业关键词即可。
3.1.3 教育经历
候选人在表格的输入框中直接填写。

特别说明：
1、填写时，从本科开始，按时间正序依次填写。
1、在填写教育经历时，在输入框中禁止加回车，否则会影响推荐表的上传。

2、教育经历的起始时间项需要按照年月的6位格式填写，例如：2011年6月，在推荐表中应填写为“201106”。
3、每个输入框中填写完整的一项信息，在填写过程中不需要添加回车，更不能在另一个输入框中输入部分信息，在填写过程中如果某项信息较长，输入框会自动换行，例如下图中红色方框内的信息。
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3.1.4工作经历

候选人在表格的输入框中直接填写。

特别说明：
1、填写时，先按照时间正序填写全职经历，然后再按时间正序填写兼职经历，兼职经历需要注明是兼职。
2、在填写工作经历时，在输入框中禁止加回车，否则会影响推荐表的上传。

3、工作经历的起始时间项需要按照年月的6位格式填写，例如：2011年6月，在推荐表中应填写为“201106”。
4、每个输入框输入的信息同教育经历，也不能换行或者是在两个输入框中分别填写某项信息的部分信息。

3.1.5教育经历和工作经历不连续的原因
候选人在表格的输入框中直接填写。

特别说明：
1、如果您的教育经历和工作经历的时间结合起来，中间有段时间既没有进行教育也没有参加工作，那么需要将这段时间进行说明。
§3.2 第二部分 主要学术成果、创新成果简介
候选人在本栏中主要填写取得的学术成果和创新成果，需要注意的是，本栏限填两页，填满一页后系统自动换页。

§3.3 第三部分 申报人代表性成果
3.3.1 承担主要科研项目（10项以内）
候选人在该栏的表格中按顺序在输入框中输入序号（顺序输入阿拉伯数字，必填）、项目名称、项目性质及来源、项目经费、起始年度、终止年度、排序（输入阿拉伯数字）
特别说明：
1、承担的主要科研项目限制在10项以内。

3.3.2重要科研获奖情况

同“3.3.1承担主要科研项目”。

3.3.3代表性著作、论文情况（15篇以内）
该表的填写比较特殊，候选人在初次填写时应用鼠标单击表格输入框中的“[单击输入]”字样，打开的窗口如下图所示：
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在弹出的窗口中，候选人完成一次输入后，单击窗口中的“增加”按钮，然后点击“更新文档”，系统将自动把用户输入的内容保存到文档列表中。同时将清空窗口中的内容，以便候选人进一步填写，填写完成后，单击“关闭”按钮即可。

如果要对某一条输入的内容进行修改，可在打开的窗口中，首先在左上角的序号框中选择要进行编辑的记录序号（表现在表格中就是第几行），然后窗口中将显示该记录的内容，候选人在窗口中修改完成后，单击“修改”然后点击“更新文档”即可。如果要删除某一条记录，同修改记录的方法一样，选择记录号，单击“删除”然后点击“更新文档”即可。

特别说明：
1、在进行增加、删除、修改及调整论文次序的操作后请点击“更新文档”。

2、在填写好代表性论著或论文情况后，在打开上图对话框，点击原“单击输入”位置的著作或者论文名称。
3.3.4 申请和获授权专利情况
候选人在本页的上半表格中，首先用阿拉伯数字填写已获授权发明专利的数量，然后在表格的输入框中按顺序填写序号、专利名称、专利授权国、专利号、授权公告日、候选人在专利人中的排序等信息。

需要注意的是，填写的发明专利按重要性，总共不要超过14项。

候选人在本页的下半表格中，首选用阿拉伯数字填写尚未授权发明专利的数量，然后在表格的输入框中按顺序填写序号、专利名称、专利申请国、申请号、专利申请日、排序等信息。

需要注意的是，填写的未授权发明专利按重要性，总共不要超过4项。

3.3.5 担任国际学术会议重要职务及在国际学术会议作大会报告、特邀报告情况，其他获奖及荣誉称号情况
候选人在表格中直接填写，但需注意填写内容不要超过2页。
§3.4 第四部分 全职回国工作设想
本栏由候选人填写，主要内容包括：回国后的主要研究方向和思路、工作目标、预期贡献，现有基础、团队和需要的支持等。

需要注意的是：本栏限填三页，填满一页后系统自动换页。

§3.5 第五部分 用人单位意见

该栏由聘用该候选人的单位填写，单位负责人在输入框中直接填写评议意见。

§3.6附加信息页

1、该表是系统表，记载辅助信息，该表已经设置为不打印。

2、家庭主要成员及社会关系至少要填写一行。

3、国内外住址及联系方式为必填项。
特别注意，用户不要直接修改附加信息第一页表中记录的内容。

§3.7 内容校核
逐项填写完后，一定要点击“内容校核”按钮，对文档内容进行审核。如有漏填项，系统会给出提示。（如下图）

[image: image14.jpg]ARSI

BR A e
EEs: -

FATT&IH

-

=M.
g8

iR+




第四章 编辑文档
特别说明：对于填写好的候选人推荐表，如果有需要修改的信息，那么必须要通过客户端的编辑功能打开推荐表，对表中的内容进行修改编辑。
如果需要编辑已经填写过的候选人推荐表，请用鼠标点击系统界面的“编辑文档”按钮。如下图所示：
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选择要编辑的文件名，鼠标单击“打开”按钮，系统将打开所选文件。
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第五章 修复文档
特别说明：对于填写好的候选人推荐表，如果有些项的信息重叠，那么必须要通过客户端的修复功能打开推荐表，对表中的内容进行修复。
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选择要编辑的文件名，鼠标单击“打开”按钮，系统将打开所选文件
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打开后，重叠信息项就会完全显示。
第六章 系统要求及常见问题

· 系统要求：推荐使用Windows2000或其以上版本、Office2000或其以上版本。建议使用WindowsXP中文版、Windows7中文版、Microsoft Office2007、2010.
· 在应用本软件时，最好先关闭其它已经打开的word文档，待本系统打开申报表格后再重新打开。

· 候选人应当采用本软件打开申报表格，不能直接在安装目录下打开申报表进行填写。

· 此次发布的青年千人计划申报软件是为青年千人计划申报评审管理系统配套开发的软件，与往年所用的申报软件不兼容。

· 申报软件所生成的电子申报表要通过网络上传到青年千人计划申报评审管理系统，所以对已经生成的电子申报表请使用软件修改，采用其它方法修改电子申报表内容，会导致与系统的格式不匹配而无法上传。
· 申报软件所生成的电子申报表要通过“内容校核”确认无误后才能保存提交，对于本操作手册中特别说明的部分，请严格按照说明填写，否则也会导致申报表无法上传。
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